
附件 2 

科研创新服务平台校级项目操作指南 

 

一、项目申报流程 

1、登录科研创新服务平台 http://ky.nju.edu.cn 

校内人员账号和密码：参照 OA 系统 

校外人员账号：职工号（202****），密码：身份证号后六位 

2、校外访问方式有两种，VPN 方式：https://itsc.nju.edu.cn/21601/list.htm 

BRAS 校外拨入：https://itsc.nju.edu.cn/21437/list.htm 

3、点击“校级项目申报”，进入“申报列表” 

4、选择某一类申请计划，点击“申报” 

 

5、依次填写申报信息： 

基本信息→成员信息→预算信息→正文信息→完成登记。 

 双肩挑人员选择所属单位为“院系” 

 

http://ky.nju.edu.cn/
https://itsc.nju.edu.cn/21601/list.htm
https://itsc.nju.edu.cn/21437/list.htm
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6、“基本信息”填写完点击“下一步后”，中途点击“关闭”会暂存已填报信息，

下次可在“申报列表”界面选择“查看申报”后点击“编辑”继续填写，直到点

击“提交”后方完成申报。 

 

7、提交后，申报列表界面可进行 3 种操作： 

 

（1）查看申报：查看填报详情，如果还未进行审核，可点击“编辑”修改申请

信息，审核后将不可更改； 

（2）打印申报书：系统根据填报信息自动生成完整版申报书； 

（3）删除：若不想申报此类别，可删除后申报其他类别。 

 

二、院系审核流程 

1、院系审核人为科研副院长，登录科研创新服务平台 http://ky.nju.edu.cn，账号和

密码参照 OA 系统 

http://ky.nju.edu.cn/


2、在“今日待办”或“校级项目-申报项目-查看申报”中可查看本院系已提交

申报的项目列表，点击“审核”查看项目信息，提交审核意见——“学院通过”

或“学院退回”；点击“负责人已参与项目”可查看申请人历史参与项目列表。 
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三、其他说明 

本次项目申报采取线上填报、审核，不需要提交纸质材料。后续有其他要求

另行通知。 


